NORMAS PARA ELABORACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO (ESO)

O relatorio de Estagio Supervisionado Obrigatério (ESO) devera ser elaborado pelo
aluno matriculado no 10° semestre, em comum acordo com seu orientador, solicitando a este o
preenchimento e assinatura do TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO, que
devera ser entregue ao Coordenador de Estagios antes do inicio do periodo de estagio, seguindo
as normas descritas e exemplificadas ao longo deste manual.

Deverdo ser entregues trés (3) vias (bonecos) do Relatorio de Estagio Supervisionado
Obrigatdrio, encadernadas em espiral, a Comissdo de Estagios junto a uma FICHA DE
INFORMACOES fornecida pela Comissdo de Estagios, contendo todas as informagdes
referentes ao Relatério e Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), para confeccdo dos
documentos para banca examinadora. No ato da entrega, a FICHA DE INFORMACOES
devera estar devidamente preenchida e assinada pelo aluno e pelo seu orientador.

Os alunos deverdo entregar as copias e do relatério e a Ficha de Informacdes, no
maximo, sete (7) dias antes da data de apresentacdo pré-fixada pela Comissdo de Estagios para
cada aluno, que sera até o Ultimo dia letivo do mesmo semestre. Todo aluno que NAO conseguir
cumprir os prazos pré-determinados pela comissdo de estagios para entrega e apresentacdo do
relatério e TCC sera descontado um (1) ponto no item pontualidade, item este que fara parte da
ficha de avaliacdo fornecida a banca avaliadora e terd um terco do peso da nota final.

A apresentacdo sera adiada automaticamente por uma semana. Se a nova data ndo for
respeitada, o aluno sera penalizado novamente e assim por diante. O aluno que ndo cumprir o
prazo maximo (o ultimo dia letivo do ano), para entrega e apresentacdo do Relatério de
Estagio e TCC, além de sofrer penalizacdo na nota final, estara impossibilitado de
participar da defesa do mesmo e deste modo sera considerado reprovado e ndo colara grau
no ano corrente. Sendo sua apresentacao transferida para o proximo ano letivo.

Os alunos serdo submetidos a uma Banca Examinadora composta de 3 (trés) membros
(orientador e dois examinadores), sendo comunicada na ficha de informacGes a ser entregue
junto com as trés copias do relatério. Os alunos terdo tempo total de apresentacdo de 30
minutos, destinados ao relatério e ao trabalho cientifico. Cada componente da banca tera periodo
de 10 minutos para arguigé&o.

Apos a defesa do relatorio, o aluno deveréa realizar as corre¢des do mesmo, no prazo de
15 dias, encaminhar ao orientador, e este se compromete a encaminhar uma versédo em pdf para
os e-mails biblioteca@fea e estagiovet@fea.br, onde este envio automaticamente autoriza a

biblioteca a confeccionar a ficha catalografica em até 3 dias Uteis, dessa forma a biblioteca fica



autorizada a receber a entrega da versdo definitiva e o recebimento da folha de aprovacdo. Antes
da encadernacéo (capa dura, na cor verde e escrita em dourado), o aluno, devera dirigir-se
a Biblioteca da Faculdade para solicitar a FOLHA DE APROVACAO e FICHA
CATALOGRAFICA, a ser inserida no verso da folha de rosto. Apos a realizagdo de todas
as exigéncias, acima solicitadas, encaminhar a versao definitiva do relatorio, encadernada, a

biblioteca da Faculdade.

ESTRUTURA DO RELATORIO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Todo relatério de estagio devera ter inicio (Introducéo), meio (Descricdo local do estagio
e das atividades desenvolvidas) e fim (Consideracfes Finais). Estruturalmente o relatério seguira

a recomendacdo a seguir:

o CAPA Obrigatorio
e FOLHA DE ROSTO Obrigatério
e FOLHA DE APROVACAO Obrigatdrio
e DEDICATORIA Opcional
e AGRADECIMENTOS Opcional
e EPIGRAFE Opcional
e LISTA DE TABELAS, GRAFICOS OU FIGURAS Opcional
e SUMARIO Obrigatdrio
e INTRODUCAO Obrigatorio
e DESCRICAO DO LOCAL DE ESTAGIO Obrigatorio
e DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS Obrigatério
o CONSIDERACOES FINAIS Obrigatdrio
e REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS Obrigatério
e APENDICES Opcional
o ANEXOS Opcional
e TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO Obrigatério

(copia impressa do mesmo publicado em revista cientifica)

DESCRICAO DAS PARTES DA ESTRUTURA DO RELATORIO DO ESTAGIO
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Capa
Deve conter o nome da Instituicdo, da Faculdade e do Curso no alto da folha,
centralizado e tamanho de letra 16. O titulo do estagio deve estar centralizado na folha com



tamanho de letra 16. Logo abaixo do titulo deve constar o nome completo do aluno, alinhado a
direita, em tamanho de letra 14. Na parte inferior da folha deve-se incluir o nome da cidade e o
ano de apresentacdo, centralizado com tamanho de letra 14. Todo o texto deve ser digitado em

letra maiuscula e negrito.

Folha de rosto

A folha de rosto vem imediatamente ap6s a capa. No alto da folha de rosto deve constar
0 nome completo do aluno, centralizado em tamanho de letra 14. No centro da folha deve-se
incluir o titulo do estagio, centralizado com tamanho de letra 16. Logo abaixo ao titulo alinhado
a direita em tamanho de letra 12, aparece uma rapida explicacdo a cerca dos objetivos
institucionais do estagio seguido do nome da Faculdade e local da apresentacdo. Posteriormente
devera ser acrescentado o nome completo do orientador e do(s) supervisor(es), alinhados a
direita e em tamanho de letra 14. A parte inferior da folha escreve-se o nome da cidade e o ano
da apresentacdo centralizada e em tamanho de letra 14. Nessa folha, apenas as iniciais das

palavras devem estar em letra maitscula e sem negritar (Anexo 5).

Folha de aprovacao:

A folha de aprovacdo deverd ser solicitada pelo aluno a Biblioteca, antes da
encadernacdo, juntamente com a Carta de Ciéncia do Orientador, devidamente assinada (Anexo
3). Nesta folha constard o autor, a data da realizacdo e aprovacdo do relatério, o orientador e a

banca examinadora.

Dedicatdria: contém texto geralmente curto no qual o autor dedica seu relatério a alguém.

Agradecimentos: essa parte visa agradecer as pessoas que tenham contribuido para o sucesso do
estagio e prestar homenagem as pessoas que fizeram parte direta ou indireta para realiza¢do do

mesmo.

Epigrafe: trata-se de um pensamento prdprio ou de outro autor e que, de preferéncia, mas nao

necessariamente, tenha alguma relagdo com o tema do estagio.

Lista de tabelas, graficos ou figuras: nessa secdo as tabelas, graficos ou figuras deverdo ser
listados separadamente e numeradas sequiencialmente, com o correspondente titulo e pagina. O
titulo devera estar em negrito, centralizado na folha em tamanho de letra 14. O numero, a

descricao do titulo e a pagina deverdo estar em tamanho de letra 12 (Anexo 6).



Sumario: é onde aparecem as divisfes das secBes do relatorio de estagio, com a indicacdo das

paginas onde se inicia cada uma delas (Anexo 7).

Introducdo: Devera introduzir o leitor ao assunto que realizou o estagio. Trazer informacdes
atuais pertinentes a area realizada. Constar no Gltimo paragrafo o local do estagio, o periodo e 0

total de horas em que foi realizado o estagio.

Descricdo do local de estagio: descrever detalhnadamente o(s) local(is) (ex: tamanho, potencial
de producdo, andlises realizadas, atividades de pesquisa, etc...), onde foi realizado o estagio,

constando municipio, descri¢do das entidades e das atividades realizadas pela mesma.

Descricdo das atividades desenvolvidas: descrever detalhadamente as atividades realizadas
durante o estagio, podendo ser acompanhadas ou ndo de tabelas, gréaficos ou figuras. Se o
estagio foi realizado em mais de uma entidade, correlacionar as atividades desenvolvidas ao
local especifico.

Ex:  1- Casos cirdrgicos numa fazenda: deve constar a data, o local, 0 municipio, proprietéario,

nome da cirurgia, anestesia utilizada, descricdo do procedimento cirdrgico e pos-operatorio.
2- Casos clinicos: deve constar a data, o local, 0 municipio, proprietario, anamnese,
descricdo do atendimento clinico, do diagndstico, do tratamento e acompanhamento dos

resultados obtidos.

3- Experimentos cientificos: detalhamento do material e métodos utilizados e

desenvolvidos; resultados parciais ou totais observados.

4- Atividades em fabricas ou industrias de alimentos para animais: acompanhamento de

atividades de producéo e vendas, assisténcia técnica, formulacdo de produtos, etc...

5 - Tabelas - Prepara-las por meio do menu Tabela do MSWord, autoformatadas na
opcao Simples 1, com linhas de cor preta e centralizadas na pagina (no menu Tabela escolher a
opcdo Tamanho de Célula ... Linha Centralizado);
a) O titulo contera o texto Tabela 1 apenas com a primeira letra em maidscula. Digitar o texto na
fonte Times New Roman, normal, tamanho 12. Deixar uma linha em branco antes e depois da

tabela. Digitar o titulo na linha imediatamente superior a tabela. Numerar as tabelas



sequencialmente em algarismos arabicos (Ex: 1, 2, 3, 4...), fazendo-se a sua devida referéncia no
texto;

b) O material tabulado devera ser o minimo necessario: incluir somente dados essenciais a
compreensdo do texto. Descrever adequadamente as abreviagdes de cada tabela no titulo ou em
nota de rodapé, referenciadas por letras sobrescritas (a, b, c, etc.). Manter as notas descritivas

dentro de um minimo necessario. Colocar as unidades de medida nos cabecalhos das colunas.

Tabela 1. Ordem de ajuste das funcdes de covariancia (k), numero de parametros (p), valor
da funcdo de méxima verossimilhanca (Log L), Critérios de Informacdo de Akaike
(AIC), Informacédo Bayesiano de Schwarz (BIC) e teste de razdo de verossimilhanca

(LRT), para os modelos utilizando classes e fun¢des de variancias residuais.

Modelos k p Log L AIC BIC LRT
(1) 444 10CVR 4 40 -52.984,1441 106.048,2883  106.363,9652  (2-1) 2,326 "~
(2)444 53CVR 4 83 -52.981,8181 106.129,6364  106.784,6658 -

(1) 444 _FV2 4 33 -53.2343937 106.534,7874  106.7952208  (2-1) 162,396**
(2) 444_FV3 4 34 -53.071,9977 106.211,9954  106.480,3207 (3-2) 15,013**
(3) 444_FV4 4 35 -53.056,9841 106.183,9682  106.460,1854 :

CVR = classes de variancias residuais; FV = func¢des de variancia; ** = P<(0,01); NS = ndo significativo

6 — Figuras (Gréficos e Fotos) - Deverdo ser incluidas quando essenciais a elucidacdo do
texto. Devem ser numeradas, sequencialmente, em algarismos arabicos (Ex: 1, 2, 3, 4..),
fazendo-se a sua devida referéncia no texto. Deverdo estar centralizadas na pagina. Textos

internos (p.ex.: legendas) deverao ser escritos na fonte Times New Roman, normal, tamanho 8;
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Figura 1. Desvios Padrdo fenotipico, genético aditivo direto, de ambiente permanente de
animal, de ambiente permanente de mée e residuais, de pesos de bovinos Guzera,

para 0 modelo apresentando 10 classes de variancias residuais.



a) Para a elaboracdo das figuras, sugerimos a utilizacdo do editor de graficos do Microsoft Word
ou do Excel de modo a facilitar a diagramacdo do texto e ndo gerar arquivos .pdf muito
“pesados”.

b) Fotografias ou desenhos deveréo estar no formato. JPG. Atente para o fato de que fotografias
ou desenhos coloridos podem resultar em arquivos mais “pesados”.

c) Deixar uma linha em branco antes e depois das molduras das figuras. Digitar o titulo na linha
imediatamente abaixo da moldura. O titulo conterd o texto Figura 1 apenas com a primeira letra
em maidscula, fonte Times New Roman, normal, tamanho 12. Deixar um espaco em branco e
digitar o titulo da figura nessa mesma fonte e tamanho, em minusculas, empregando o recuo da
régua do MSWord, para que as margens das linhas subsequientes coincidam com o inicio do

titulo.

Consideracoes finais: descrever sobre os conhecimentos praticos adquiridos durante o periodo
de estagio, confrontar seus conhecimentos tedricos com as diversas situacdes vividas no decorrer

do estagio, sugestdes, conclusdes, etc.

Referéncias bibliograficas: é a listagem, em ordem alfabética, das publicacfes utilizadas para
elaboracdo do trabalho; consultar as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas -
ABNT.

Apéndices: figuras, graficos ou tabelas, utilizados para ilustrar as idéias do texto, que ndo foram

inseridas no decorrer do relatério, devem ser relacionados como apéndices.

Anexos: documentos complementares e ou comprobatérios do texto, com informacOes
esclarecedoras ou dados colocados a parte, para ndo quebrar a sequéncia légica da exposicao do
texto. Quando ha mais de um, cada anexo deve conter, ao alto da pagina, indicacdo de ANEXO,
em letra mailscula, seguida do numero correspondente em algarismo arabico e devem ser

citados no texto entre parénteses, como por exemplo (Anexol).

Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC)

A copia impressa (ndo anexar fotocdpia) devera ser inserida no final do relatério, com a
paginacdo original da revista em que foi publicada, ou se estiver em anélise com a numeragao
sequencial. Este, quando citado no sumario, devera constar da paginacao sequencial do relatorio,

mesmo ndo sendo impressa, as paginas devem contar no sumario a inicial e a final.



Serdo aceito trabalhos aprovados em Revista Cientifica, Mictec (resumo expandido ou

trabalho), pdster em congresso; sendo no maximo aceito do discente como sendo os 2 (dois)

primeiros autores mais o orientador.

MEDIDAS DE FORMATACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO (ESO)

As medidas padroes para a formatacdo de cada pagina do relatorio de estagio seguem abaixo:

Margem superior: 2,5 cm

Margem inferior: 2,5 cm

Margem direita: 2,5 cm

Margem esquerda: 3,0 cm

Espacamento entre linhas: 1,5 cm

Tamanho de letra: 12, para descricdo em texto
Tipo de letra: Times New Roman

Formato de papel: A4, na cor branca

A numeracdo das paginas devera ser disposta no alto da pagina, a direita, e segue a seguinte

forma:

A capa, folha de rosto, dedicatoria, agradecimentos, epigrafe, lista de tabelas, figuras e o

sumario devem ser contados seqiiencialmente, mas ndo devem ser numerados;

A numeracdo devera ser colocada a partir da primeira pagina da introducdo até a Gltima
pagina das consideracdes finais, em algarismos arabicos (Ex: 1, 2, 3, 4...), no canto

superior direito da folha.

Abaixo segue modelo da estrutura final do relatorio + trabalho de concluséo de curso.
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